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L'expérience de la différence,

Ref. 11100 PowerPoint :
= optimisation des fonctionnalités

P Maitriser les principales fonctionnalités de PowerPoint.

P Acquérir les connaissances théoriques et méthodologiques pour Il'optimisation des messages et
présentations créés.

P Favoriser les modalités d'interactions avec son auditoire par I'exploitation du mode présentateur.

P Les principales fonctionnalités de PowerPoint

- découverte de l'interface : menus, onglets, diapositives, espace de travail, modes d’affichage,
modes d’impression, fonctionnalités

- insérer des objets : texte, images, photo, icbnes, formes, SmartArt, tableaux, graphiques

- les transitions et animations

- les modes diaporama

» Développer efficacement son message

- la prise en compte des attentes et réticences de I'auditoire

- étudier le contenu de sa présentation

- la garantie de lisibilité et de compréhension de son message
- application de techniques d’alternative au texte

P Les présentations

- utilisation des modeles

- uniformisation de la mise en forme

- création et utilisation des masques de diapositives

P Le mode présentateur pour l'interaction avec son auditoire
- quiz chronométré

- menus interactifs

- sections et zoom

- utilisation des fonctionnalités du mode présentateur

- manipulation d’un stylet

=
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Méthode pédaqgogique : Recueil des attentes. Apports théoriques, Iégislatifs, méthodologiques,
mises en situation

Remise d'un support écrit. Evaluation des acquis en début et fin de stage.

Personnes concernées / Prérequis : Toute personne souhaitant animer ses réunions avec I'outil
informatique / Connaissances de base en informatique (maniement clavier, souris, dossier...)

Animation : Formateur en Informatique,
technicien supérieur en informatique de gestion INTRA

Ce stage peut étre organisé

ini . ; dans votre établissement
Nombre de participants : 6 personnes maxi avec un tarif groupe.

: nous consulter

Durée : 4 jours, soit 28 heures

Lieu Sessions programmées Droits d'inscription
Q La Rochelle (17) Du 02/05/2022 au 05/05/2022 1335€
0300205 cofrac
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